关于信息管理学院研究生会报账问题的规定
    为了规范研究生会经费开支，方便统一管理，能够做到以最少的花费支出办最大的事情，将每一分钱话到实处，现将研究生会报账制度规定如下，望各部严格执行。

 

   一、大型活动经费申报流程：

（1）各负责人须填写和计算所需经费的预算，填写信息管理学院活动申报表。

（2）先提交主席团审议，集体通过后，提交学工组审批，予以批准后方可开展活动。

（3）活动中严格控制经费使用，避免不必要的花费，以节约为原则，出现较大金额的需及时申请，各部长不得自行决定。

（4）活动结束后，申报金额以预算审批为据，不得出现较大的超支现象。

 

   二、打印：

（1）关于常规工作计划以及下发到各个班级和校内各院系的文件，部长需在主席团会议时提交主席团讨论，确定打印内容和数目后，方可打印。

（2）在打印签帐时，需注明打印时间、内容、数目、金额，且只能由主席团或部长签字，方可给予报帐。

（3）对于打印金额过大的（超过10元）必须有分管主席的签名

 

三、后勤购买

  各活动奖品的购置、活动场地费用等，原则上统一由社会实践部负责，由常务副主席缪婕同学管理。

 

四、注意事项

    （1）报账需使用专用发票，对于无法开据的另行处理

    （2）对于有各部处理失误所造成的损失，由各部自行负责。

    （3）对于非常规的账目未经主席团讨论的，将不予以报账

