   信息管理学院研究生会档案管理办法
     为加强档案管理,有效地保护和利用档案，服务于研究生会日常工作，制定本条例。

    第一条 研究生会所有档案由秘书长负责，实行集中管理。

    第二条 建立、健全档案，保持档案的真实性和完整性，做好日常档案的收集补充工作，不断充实干部档案内容。

    第三条 加强档案的保护，最大限度地减少自然和人为因素对档案的破坏，切实做到不丢失、不损毁、不扩散。

    第四条 档案电子档案和纸质档案同时保存，做到存放有序、编目管理，以方便查阅。

    第五条  每年定期检查档案，及时查漏补缺。
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