    信息管理学院研究生会部门职责及岗位分工暂行规定

    为进一步加强和改进院研究生会工作，通过明确部门职责，合理设置工作岗位及干部职数，优化分工、增进协作，从而促进研究生会工作科学化、规范性和绩效度建设，现将院研究生会部门职责及岗位职数暂行规定如下：

1. 秘书处
协调研究生会各部门工作，组织部长例会；协调班级工作，组织班长会议；负责研究生会文档管理、经费管理及账目报销。
本部门设部长1名，副部长2名。其中，部长负责协调研究生会各部门工作，组织部长例会；副部长一是负责秘书处日常工作，协调班级工作，组织班长会议，二是负责研究生会文档管理、经费管理及账目报销。
2. 学术部
协助学院开展学风建设，营造学术氛围，组织学术讲座、博士论坛等活动；协助学院承担学科竞赛、学术会议等学术活动的组织工作。

  本部门设部长1名，副部长2名。部长主持学术部工作，联系各班级学习委员，负责传达学校、学院研究生培养工作信息，协助学院组织研究生参加学科竞赛、学术会议等；1名副部长协助学院组织博士论坛；1名副部长协助学院组织学术讲座等活动。
3. 心理部    

协助学院组织开展研究生心理健康主题活动；协助学院开展心理健康教育工作；承担我院研究生心理沟通工作。

本部门设部长1名，副部长2名。部长主持心理部工作；1名副部长负责协调我院研究生心理沟通工作，协助学院组织开展研究生心理健康主题活动；1名副部长负责联系各班心理委员，开展研究生心理健康教育等工作。
4. 宣传部

  负责院研究生会思想教育及理论宣传工作；承担我院研究生活动新闻采编和宣传报道工作，积极在校报、研究生工作部网、信管研究生网等院内外媒体发布；承担《信管研究生》策划和编务工作。

  本部门设部长1名，副部长2名。部长主持宣传部工作，联系各班宣传委员，负责研究生理论宣传、新闻审稿和院外宣传工作；1名副部长负责我院研究生活动的新闻采编工作；1名副部长负责《信管研究生》策划和编务工作。 

5. 网络部
负责“信管研究生网”信息发布和安全维护工作；承担宣传部新闻稿件在“信管研究生网”的上传工作。
本部门设部长1名，副部长2名。部长主持网络部工作，负责“信管研究生网”信息发布和安全维护工作；副部长承担宣传部新闻稿件的上传工作，协助部长开展网络宣传工作。
6. 生活部
开展安全文明寝室建设活动、文明实验室建设活动、承担我院研究生活动后勤保障工作、协助学院开展国家助学贷款等工作。

本部门设部长1名，副部长2名。部长主持生活部工作，负责协调我院研究生活动的后勤保障工作；副部长负责联系各班生活委员，开展研究生文明寝室建设、文明实验室和心理健康教育等活动。
7. 实践部    
协助学院组织开展研究生挂职锻炼、就业指导等实践活动。

  本部门设部长1名，副部长2名。部长主持实践部工作，负责协调我院研究生挂职锻炼等实践活动；副部长协助部长组织开展研究生挂职锻炼、就业指导活动等工作。

8. 文体部

协助学院举办文艺联谊活动，丰富研究生文化生活；组织研究生参加校级文艺比赛活动。负责开展研究生群众性和竞技性体育活动，增强同学体质；承担校、院运动会研究生参赛组织工作。
   本部门设部长1名，副部长2名。部长主持文体部工作，负责组织我院研究生参加校级文艺比赛活动，承担校、院运动会参赛组织工作；副部长负责联系各班文艺委员、体育委员，开展文艺联谊活动，开展研究生竞技性体育比赛及群众性体育活动。

